
PROVINCIA DI SONDRIO
________________________________

DELIBERAZIONE DEL PRESIDENTE DELLA PROVINCIA

N. 250 

Oggetto: APPROVAZIONE  DEL  MANUALE  PER  LA  GESTIONE  DEL 
PROTOCOLLO INFORMATICO, DEI FLUSSI DOCUMENTALI E DELL'ARCHIVIO 

L’anno 2025 (duemilaventicinque), addì 18 (diciotto) del mese di dicembre, alle ore 10:45 
con continuazione, nell’ufficio del Presidente.

IL PRESIDENTE

Assistito dal Segretario Generale Dott. MOTOLESE FRANCESCO, il quale provvede alla 
redazione della presente deliberazione, procede alla trattazione dell’oggetto sopraindicato.



IL PRESIDENTE DELLA PROVINCIA

PREMESSO che:
• con deliberazione dell'assemblea dei sindaci n. 1 del 22 dicembre 2014 è stato approvato il nuovo statuto 

della Provincia di Sondrio, ai sensi e per gli effetti di cui alla legge 7 aprile 2014, n. 56, adottato dal  
consiglio provinciale con atto n. 42 del 12 dicembre 2014;

• il suddetto statuto è stato pubblicato all'albo pretorio online della Provincia per la durata di trenta giorni  
consecutivi decorrenti dal 23 dicembre 2014 per cui, ai sensi del combinato disposto dell'art. 6, comma 
5, del decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267 e dell'art. 47 dello statuto medesimo, è entrato in  
vigore il 23 gennaio 2015;

• ai sensi del comma 6 dell'art. 24 dello statuto, il presidente assume i provvedimenti in materie che la  
legge attribuisce alla  Provincia  senza che risulti  individuato dalla  legge stessa l'organo deputato ad 
adottarli e che la legge medesima non riservi espressamente al Consiglio provinciale o che non ricadano  
nelle competenze dei dirigenti. In particolare adotta i provvedimenti, che, ante legge 56/2014, erano di  
competenza  della  soppressa  giunta  provinciale  (esempio  tariffe  inerenti  le  imposte  provinciali, 
regolamento sull'ordinamento degli uffici e servizi ecc..); gli atti di cui all'ultimo periodo del suddetto 
comma assumono la denominazione di "delibera";

• il presente atto rientra nella fattispecie di cui sopra;

VISTI:
• il Decreto del presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445;
• il Decreto Legislativo n. 42 del 2004;
• il D.P.R. 11 febbraio 2005 n. 68;
• il  decreto  del  Presidente  del  Consiglio  dei  Ministri  3  dicembre  2013  e  successive  modificazioni  e  

integrazioni recante le "Regole tecniche per il protocollo informatico”, all’articolo 3, comma 1, lettera d), 
prevede l'adozione del “Manuale di gestione del protocollo informatico, dei documenti e dell’archivio” per  
tutte le amministrazioni di cui all'articolo 2, comma 2, del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 e 
successive modificazioni e integrazioni  - Codice dell’Amministrazione Digitale – che costituisce una guida 
per l’operatore di protocollo, per il cittadino e per le imprese;

• le linee guida sulla formazione, la gestione e sulla conservazione dei documenti informatici approvate 
dall’ AGID (Agenzia per l’Italia digitale) nel maggio del 2021;

RITENUTO di adeguare alla normativa vigente il manuale per la gestione del protocollo informatico dei flussi 
documentali e dell’archivio;

ACQUISITO il parere favorevole reso dal dirigente responsabile, ai sensi dell’art. 49, comma 1, del decreto  
legislativo 18 agosto 2000, n. 267 e successive modificazioni e integrazioni;

DELIBERA

1. di approvare il manuale per la gestione del protocollo informatico, dei flussi documentali e dell’archivio, 
costituito da n. 13 articoli e dai relativi allegati, quali parti integranti e sostanziali al presente atto;

2. di demandare al Dirigente del Servizio competente l’adozione di tutti gli atti successivi necessari alla pie-
na attuazione.

Successivamente, 

DELIBERA

di dichiarare il presente atto immediatamente eseguibile, ai sensi dell’articolo 134, comma 4, del decreto  
legislativo 18 agosto 2000, n. 267 e successive modificazioni e integrazioni, al fine di adeguare il manuale 
alla normativa vigente.



Del che si è redatto il presente verbale, che, letto ed approvato, viene così  sottoscritto.

Il Presidente Il Segretario Generale
MENEGOLA DAVIDE MOTOLESE FRANCESCO

F.to digitalmente F.to digitalmente
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